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    Dirigeant ANTON NEUMANN 
 Siren: 531 682 888 
      

GESTION 
PEDAGOGIQUE 

MISSION 
Elaboration des programmes de formation, adaptation du programme aux 
objectifs décelés lors de l’analyse des besoins 
 
Formateur et animateur des sessions de formation. 
 

  
  
  

      
 
 

    

GESTION 
ADMINISTRATIVE 

MISSION  
Elaboration et préparation de tous les documents nécessaires à la mise en 
place, au suivi et à la clôture d’une action de formation : 

• Devis 
• Convention 
• Convocation 
• Feuilles d’émargement 
• Attestation assidiuité (et fin de stage) 
• Evaluation de niveau d’anglais de fin de stage 
• Enquêtes de satisfaction – interim et fin de stage 
• Facturation 

 

 
  

  

 

 

  
  

	

	

GESTION 
COMMERCIALE 

MISSION 
Gestion de la relation client. 
 
  

	

	


